ACTIVIDADES DEL DEPARTAMENTO' DE CONTROL ESCOLAR

Proceso de recepcion de fichas para aspirantes de nuevo
INGreso

Inscripcion de nuevo ingreso

Conformar expedientes de documentacion reguerida de los
alumnos de NUEVOe INgreso

Reinscripcion! y: actualizacion de listas de asistencia
Concentrado de evaluaciones en base de dates
Elaboracion de boletas

Elaboracion de Kardex de alumnoes de nueve ingreso
llenado’ de evaltiaciones en kardex de alumnoes actives

Elaboracion de Actas de evaluacion, Actas de extraordinarios,
Formato de registro de escolaridad para la acreditacion y
legalizacion del semestre por parte del IEA



Captura de estadistica 911
Captura de SIBEN
ITramite de Becas

Validacion de base de dates de alumnos para becas en portal
CNBES, realizar constancias, historiales academicos, etc.

Concentrado de base de dates de 7mo Yy 8vo semestre V.
elaboracion de documentacion para tramite de beca de apoyo
a la practica intensiva'y al servicio social (BAPISS)

Credencializacion de alumnos de nuevo ingreso

Elaboracion de tarjetones electronicos para reporte de
evaluaciones finales

Concentrado de evaluaciones en base de datos reguerida por
el IEA para tramite, de elaboracion digital de certificaciones
parciales

Atencion a Docentes, alumnos Y aspirantes de nuevo ingreso



